	FICHE DE SÉCURITÉ AU POSTE : ATSEM
	Insérez ici le logo de votre collectivité


	Lors de toutes les activités

	EPI à porter
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  (Blouse)

	Consignes de sécurité à respecter

	· Avoir un langage adapté aux enfants et éviter d’hausser la voix pour les maintenir calmes

· Signaler tout désagrément avec un enfant directement aux instituteurs ou via un cahier de liaison
· Vérifier et entretenir régulièrement l’armoire à pharmacie

· Utiliser le matériel conformément aux notices d’utilisation

· En cas de salissures organiques, utiliser un matériel spécifique réservé à la désinfection (différent de celui pour l’entretien habituel)

· Se laver les mains après contacts et utiliser du gel hydro alcoolique pour se désinfecter les mains

	Consignes d’hygiène à respecter

	· Se laver les mains à l’eau et au savon en fin d’activité et avant chaque pause 
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Il est interdit de manger, boire ou fumer dans les locaux de travail ou à proximité de matières ou produits chimiques dangereux



	En cas d’urgence

	Le matériel de premiers secours est situé : indiquez l’emplacement de la trousse/armoire de 1ers secours
Personne à contacter au sein de la collectivité : indiquez le nom et les coordonnées de la personne à prévenir en cas d’urgence
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	Lors des activités avec les enfants

	Principaux risques
	EPI à porter
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	Matériels mis à disposition pour réaliser l’activité

	· Matériel pédagogique
· Tabouret

· Chaise

	Consignes de sécurité à respecter

	· Préparer tout le matériel pédagogique avant de débuter l’activité

· Ranger le matériel dans une armoire fermée à clé

· S’installer sur un tabouret à roulettes adapté à l’adulte
· Evaluer l’importance des demandes des enfants et traiter les priorités


	Lors de l’entretien/ménage

	Principaux risques
	EPI à porter
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	Matériels mis à disposition pour réaliser l’activité

	· Chariot de ménage

· Produits d’entretien

	Consignes de sécurité à respecter

	· Consulter les FDS des produits utilisés (et les conserver sur place) et utiliser les EPI adaptés

· Ne jamais mélanger les produits d’entretien 

· Pour les éléments en hauteur : ne pas utiliser un support inadapté (chaise, tabouret, table…) / utiliser un moyen de travail en hauteur adapté et sécurité

· Respecter l’organisation du stockage de matériel/ des produits (incompatibilité de stockage, armoire fermée à clé)

· Adopter au maximum des postures de travail adaptées (dos droit…)

· Ne pas tirer sur le fil pour débrancher un appareil électrique


	Lors du transport scolaire

	Principaux risques
	EPI à porter
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	Matériels mis à disposition pour réaliser l’activité

	· 

	Consignes de sécurité à respecter

	· Sur la voirie : porter un gilet fluo à haute visibilité de classe 2 (EN471)
· Pour aider un enfant à monter dans le bus : se positionner au niveau du sol et jamais au dessus afin d’éviter de devoir courber le dos

· Rester assis / attaché - Appliquer les mesures de sécurité à suivre en cas d’urgence (accident, incendie…)


	Lors de l’accueil des parents

	Principaux risques
	EPI à porter
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	Matériels mis à disposition pour réaliser l’activité

	· 

	Consignes de sécurité à respecter

	· Rester calme, poli et courtois
· Appeler un autre agent en cas d’altercation et en référer aux instituteurs (cf règlement intérieur de l’établissement)

· Inviter les parents à se référer aux instituteurs/ à l’élu en cas de problème


	Validation de la fiche « ATSEM »

	Chef de service
	Autorité territoriale

	Nom :

Fonction :

Signature :


	Nom :

Fonction :

Signature :
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Numéros des secours








